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Al DSGA
Al personale docente
Al Sito web

Circolare n. 12

Oggetto: PNRR D.M. 66/2023 — Avvio del laboratorio di formazione sul campo “Efficienza
Digitale: Word Approfondito e introduzione a Excel”

Nell’ambito del progetto PNRR “Formazione del personale scolastico per la transizione digitale
nelle scuole statali” (D.M. 66/2023) si prevede 1’avvio del laboratorio di formazione sul campo
“Efficienza Digitale: Word Approfondito e introduzione a Excel”.

Il percorso, della durata complessiva di 12 ore, ha I’obiettivo di fornire ai docenti le competenze
pratiche per utilizzare in modo efficace Microsoft Word ed Excel nell’ambito dell’attivita didattica
€ organizzativa.

Il personale docente potra provvedere all’iscrizione, entro le ore 12:00 di venerdi 12 settembre,
compilando il form al seguente link:
https:/docs.google.com/forms/d/10k2c4Bk8-ISXWAZSSQAOGVPF614SQd2kFsDLNCG13Ig/edit .

Il corso, destinato al personale docente in servizio presso I’Istituto, sia a tempo indeterminato che
determinato, sara erogato in presenza.

Contenuti del laboratorio.

I contenuti spazieranno dalla creazione di documenti strutturati (creazione degli stili di un
documento, visualizzazione della struttura di un documento, creazione di un indice dinamico,
gestione del layout, ivi inclusa la formattazione del documento del 15 maggio) alla gestione di fogli

Excel (inserimento di semplici formule, filtri, blocco del titolo di una tabella, stampa di un
riquadro).

Calendario .
o Incontro n.1 lunedi 15/09/2025  dalle 12:30 alle 14:30 (2h)
o Incontro n.2 martedi 16/09/2025 dalle 12:30 alle 14:30 (2h)
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o Incontro n.3 venerdi 19/09/2025 dalle 12:00 alle 14:00 (2h)
o Incontro n.4 lunedi 22/09/2025  dalle 12:00 alle 14:00 (2h)
o Incontro n.5 martedi 23/09/2025 dalle 12:00 alle 14:00 (2h)
° Incontro n.6 lunedi 29/09/2025  dalle 12:00 alle 14:00 (2h)

Si ricorda che per il rilascio dell’attestato di frequenza & necessario garantire una partecipazione ad
almeno il 70% delle ore previste (max 3 ore di assenza).

Roma, 09/09/2025
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